ZARZADZENIE Nr i
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad

z dnia /H M‘&%{) 2015r.
w sprawie wydawania zezwolen na przejazdy pojazdéw nienormatywnych

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji
Drég Krajowych i Autostrad stanowiacego zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 16
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad

(ze zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. W Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad, zwanej dalej ,GDDKIA”
wprowadza sie procedure wydawania, przez Generalnego Dyrektora Drég
Krajowych i Autostrad, zezwolen kategorii od IV do VII na przejazdy pojazddw
nienormatywnych, zwanych dalej ,zezwoleniami”.

2. Zezwolenie wydaje sie w drodze decyzji administracyjnej dla zainteresowanego
podmiotu, na podstawie pisemnego wniosku, zwanego dalej ,wnioskiem”, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w ustawie z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu
drogowym (Dz.U. z 2012 r., poz. 1137, z pdzn. zm.) zwanej dalej ,ustawg”.

§ 2.

Wdrozenie stosowania oraz kontrole realizacji prqcedury, o ktérej mowa w § 1 ust. 1,
powierza sie odpowiednio w zakresie Oddzlalu GDDKiA - Dyrektorowi Oddzialu oraz
w zakresie Centrali GDDKIA - Dyrektorowi Departamentu Zarzadzania Drogami

i Mostami.

§ 3.

1. Komérka organizacyjna GDDKIA realizujgca zadanie wydawania zezwolen, zwana
dalej ,komdrka”, przyjmuje wniosek ztozony za posrednictwem poczty, faksem, droga
elektroniczna lub osobiscie przez wnioskodawce.

2. Komoérka po otrzymaniu wniosku dokonuje jego rejessracji, z uwzglednieniem

wymagan wynikajacych z Instrukcji kancelaryjnej, w rejestrze wnioskdw

! Zmiany Regulaminu Organizacyjnego zostaly wprowadzone zarzadzeniami Generalnego Dyrektora Drég
Krajowych i Autostrad: Nr 9 z dnia 31 marca 2009 r., Nr 15 z dnia 29 kwietnia 2009 r., Nr 21 z dnia
01 czerwca 2009 r., Nr 26 z dnia 20 kwietnia 2010 r., Nr 60 z dnia 17 czerwca 2010 r., Nr 68 z dnia
30 czerwca 2010 r., Nr 95 z dnia 28 paidziernika 2010 r., Nr 100 z dnia 12 listopada 2010 r.,
Nr 118 z dnia 30 grudnia 2010 r., Nr 13 z dnia 28 lutego 2011 r., Nr 24 z dnia 01 kwietnia 2011 r., Nr 38 z dnia
21 czerwca 2011 r., Nr 69 z dnia 22 listopada 2011 r., Nr 2 z dnia 05 stycznia 2012 r., Nr 8 z dnia 29 lutego
2012 r., Nr 20 z dnia 28 czerwca 2012 r., Nr 28 z dnia 24 sierpnia 2012 r., Nr 6 z dnia 24 stycznia 2013 r., Nr
22 z dnia 29 kwietnia 2013 r., Nr 34 z dnia 28 czerwca 2013 r., Nr 7 z dnia 7 lutego 2014 r., Nr 25 z dnia 30
maja 2014 r., Nr 37 z dnia 1 wrzegnia 2014 r. oraz Nr 60 z dnia 18 grudnia 2014 r.



zamieszczonym w formie zakladki w programie komputerowym specjalnie
przystosowanym do wydawania zezwoelen na przejazdy pojazdow nienormatywnych
lub rejestrze opracowanym na potrzeby Oddziatu.

W dniu otrzymania wniosku umieszcza sie na nim pieczatke z datg wplywu. Dane

z wniosku wprowadza sie do rejestru o ktérym mowa w ust. 2.

§ 4.

Zezwolenia kategorii od IV do VI, wydaje sie w terminie 3 dni roboczych od dnia
ztozenia wniosku, do ktérego dotaczony jest dokument w postaci dowodu uiszczenia
opfaty za wydanie zezwolenia.

Zezwolenia kategorii VII, wydaje sie w terminie 14 dni roboczych od dnia zloZenia
wniosku iub 30 dri w przypadku wymogu okreslenia zakresu przystosowania
infrastruktury drogowej. Optate za jego wydanie wnosi sie przed wydaniem
zezwolenia.

O przedluzeniu terminu wydania zezwolenia kategorii VII do 30 dni nalezy
powiadomi¢ wnioskodawce skladajgcego wniosek w terminie 7 dni roboczych od dnia
zlozenla wniosku.

W przypadku stwierdzonych brakéw we wniosku wzywa sie strone na podstawie art.
50, 55 i 64 ust.2 Kodeksu Postepowania Administracyjnego do uzupetnienia whiosku.

Wezwanie wstrzymuje bieg termindéw na rozpatrzenie sprawy.

§ 5.

W przypadku dziatania wnioskodawcy poprzez pelnomocnika, do wniosku o wydanie
zezwolenia dofacza sie pelnomocnictwo do ztozenia wniosku lub peinomocnictwo do
reprezentowania strony z przyzwoleniem sktadania podpiséw na dokumentach.
Dokumenty stwierdzajgce udzielenie petnomocnictwa podlegajg optacie skarbowej.

Brak uiszczenia oplaty skarbowej nie ma wptywu na skutecznos¢ petnomochictwa.

§ 6.

Zezwolenia dla podmiotéw krajowych na przejazdy pojazdéw nienormatywnych
przekraczajacych lub nieprzekraczajgcych granice panstwa wydaje dziatajacy
z upowaznienia Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad Dyrektor Oddziatu
GDDKiA do ktérego wptynat wniosek o wydanie zezwolenia lub inny pracownik
GDDKiA, ktoremu Generalny Dyrektor Drég Krajowych i Autostrad udzielit
upowaznienia.

Zezwolenia dia podmiotéw krajowych i zagranicznych na przejazdy pojazdow
nienormatywnych przekraczajgcych granice panstwa wydaje w Centrali, Generalny
Dyrektor Drog Krajowych i Autostrad lub osoba majaca petnomocnictwo Generalnego

Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad.



. W przypadku wplyniecia do Oddziatu GDDKiA wniosku o wydanie zezwolenia dla
podmiotu zagranicznego, pracownik Oddzialu przesyta go niezwlocznie do Centrali
GDDKIA.

. W przypadku wptyniecia do Centrali GDDKiA wniosku o wydanie zezwolenia dla
podmiotu krajowego na przejazd pojazdu nienormatywnego nieprzekraczajacego
granicy panstwa, pracownik Centrali przesyla go niezwlocznie do wiasciwego
miejscowo Oddziatu GDDKIA.

§7.

Pracownik komorki po wstepnej weryfikacji formalnej wniosku, przystepuje
niezwtocznie do  czynnosci  zwigzanych z  przygotowaniem  zezwolenia,
a w szczegdlnosci do uzgadniania trasy przejazdu dla zezwolenia kategorii VII na
przejazd pojazdu nienormatywnego. Przez uzgodnienie trasy przejazdu, zwane dalej
~uzgodnieniem”, nalezy rozumieC przestanie wniosku w formie pisemnej
z propozycjq trasy przejazdu, faksem lub drogg elektroniczna do wlasciwego zarzadcy
drogi, po terenie ktérego planowana jest trasa przejazdu.

Uzgodnienia, o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje pracownik komérki, realizujacy
swoje =zadania zgodnie z =zakresem obowigzkéw Ilub posiadajacy stosowne

upowaznienie.
§ 8.

. Whiosek o wydanie zezwolenia kategorii VII zlozony do Centrali lub Oddziatu GDDKIA,
jest niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni roboczych od daty jego otrzymania,
przekazywany do wiasciwej ze wzgledu na trase przejazdu komdérki Oddziatu GDDKIA,
w celu jego uzgodnienia.

Na wniosku, w wyniku naniesionej adnotacji, nalezy wskazac prosbe o uzgodnienie
oraz czytelny podpis osoby przesytajacej wniosek, a takZze numer drogi, od ktdrej
rozpoczyna sie¢ wjazd na teren uzgadniajgcego i propozycje numeru drogi, ktérg ma

nastapi¢ wyjazd.
§ 9.

W przypadku uzgadniania warunkow przejazdu z innym zarzadcy drogi, komoérka
Oddziatu GDDKIiA niezwlocznie przesyta poczty, faxem lub pocztg elektroniczng
do tego zarzadcy kopie zlozonego przez wnioskodawce wniosku, stanowigca zatgcznik
do pisma przewodniego z prosbg o uzgodnienie dla parametréw pojazdu wskazanego
w tym wnlosku lub pismo z proshg o uzgodnienie z niezbednymi danymi zawartymi
we wniosku.

. W pismie nalezy wskazac propozycje trasy przejazdu lub, numer drogi, od ktérej
rozpoczyna si¢ wjazd na teren uzgadniajgcego i numer drogi, ktdrg ma nastgpic

wyjazd z jego terenu.



3. Pismo przewodnie z zalaczong kopig wniosku lub pismo z niezbednymi danymi
zawartymi we wniosku zaopatrzone w czytelny podpis osoby upowaznionej do
podpisywania korespondencji zewnetrznej wysyta pracownik komérki prowadzacy
sprawe, ktdry zatgcza do pisma potwierdzenie wystania w formie wydruku z faksu lub

e-maila.
g 10.

Obowigzkiem komérki Oddzialu GDDKIA wilasciwej ze wzgledu na trase przejazdu, jest
zebranie wszystkich potrzebnych uzgodnien z innymi zarzadcami drég oraz wskazanych
przez nich, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, warunkow przejazdu dla okreélonych
we wniosku parametréw pojazdu | niezwloczne przekazanie ich do komorki

przygotowujgcej zezwolenie.
§ 11.

1. Uzgodnienia trasy przejazdu dla zezwolen kategorii VII mozna dokonaé pisemnie,
faksem, droga elektroniczng lub ustnie, z zastrzezeniem utrwalenia czynnosci
w formie adnotacji lub protokotu.

2. Uzgodnienia trasy przejazdu z zarzadcag wiasciwym ze wzgledu na kategorie drogi, po
ktdérej jest planowany przejazd dokonuje sie na podstawie art. 64d ust. 5 ustawy
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania pisemnego zapytania. W przypadku
braku odpowiedzi na zapytanie, trasg uznaje sig¢ za uzgoedniong.

3. Uzgodnienie pisemne w swej tresci powinno zawieraé: trase przejazdu z
wyszczegolnieniem jej rozpoczecia i zakoriczenia, numery drdg, nazwy miast, wezlow
drogowych, ulic w miastach, po ktorych nalezy wykonac przejazd oraz warunki
przejazdu transportu. Catosé¢ winna by¢ opatrzona podpisem osoby reprezentujacej
uzgadniajacego.

4. W przypadku uzgodnienia, o ktérym mowa w ust. 3, uzgadniajacy prowadzi rejestr
uzgodnien i odnotowuje w nim kolejno: liczbe porzgdkowga uzgodnienia, date
wptyniecia wniosku, date uzgodnienia, od kogo wptynelo zgloszenie o uzgodnienie,
parametry zestawu, w jakiej relacji przejazdu jest uzgodnienie, trase przejazdu
i warunki przejazdu.

5. Uzgodnienie ustne, =z ktorego nalezy sporzgdzi¢ krotka notatke stuzbowa
w przekazanej informacji powinno zawiera¢: numery drog, po ktérych wyznaczona
jest trasa przejazdu, nazwy ulic w miastach, po ktérych nalezy wykonaé przejazd oraz
warunki przejazdu.

6. W przypadku uzgodnienia, o ktérym mowa w ust. 5, obowigzuje zasada pisemnosci
okresiona art. 14 § 2 k.p.a., czyli przyjmujacy uzgodnienie w formie podpisanej
adnotacji na odwrotnej stronie wniosku lub na dodatkowej kartce dotaczonej do
wniosku odnotowuje kolejno: date uzgodnienia, imie i nazwisko osoby

reprezentujacej uzgadniajacego, trase przejazdu i warunki przejazdu.



§ 12.

W przypadku odmowy uzgodnienia trasy przejazdu nalezy do uzgadniajacego przestaé

pisemng informacje z uzasadnieniem odmowy i zatgczong kopig odmowy zarzgdcy drogi.
§ 13,

1. W przypadku zmiany wniosku przez wnioskodawce nalezy dokonac weryfikacji tresci
zmienionego zadania w aspekcle jego wpltywu na termin rozpatrzenia sprawy.
2. Zasadniczo nalezy wyrdzni¢ sytuacje w ktorych zakres zmiany:

1) nie spowoduje wydluzenia terminu rozpoczecia sprawy {zmiana numerow
rejestracyjnych pojazdéw, zmiana terminu planowanego przejazdu jezeli jest on
zgodny z uzgodnieniami uzyskanymi od zarzadcow drog),

2) spowoduje wydtuzenie rozpatrzenia wniosku z uwagi na koniecznos¢ ponownego
uzyskania niezbednych uzgodnien lub opracowania nowej trasy przejazdu,

3) w przypadku wydtuzenia rozpatrzenia wniosku z uwagi na konieczno$¢ ponownego
uzyskania niezbednych uzgodnien nalezy pisemnie lub telefonicznie powiadomic
o tym wnioskodawce i poinformowaé, iz termin rozpatrzenia sprawy moze
wydtuzyc sie do kolejnych 14 dni roboczych liczonych od daty zmiany wniosku.
Powiadomienie telefoniczne nalezy odnotowaé na odwrocie wniosku zapisujac date

i nazwisko osoby, z ktéra przeprowadzono rozmowe.
§ 14.

1. Kazde wydane zezwolenie otrzymuje kolejny numer nadany przez rejestr programu
komputerowego, ktéry wspomaga wydawanie zezwolen.

2. Numer zezwolenia powinien by¢ naniesiony wediug ujednoliconego wzoru dla Centrali
i wszystkich Oddziatbw GDDKIA, czyli powinien zawieraC liczbe porzadkowa
zezwolenia, dwie pierwsze litery Oddziatu, a w przypadku Centrali GDDKiA zamiennie
litery M i K oraz rok (np. 345/0P/2011). Nadany numer zezwolenia nie moze by¢
numerem sprawy.

3. Pracownik  przygotowujacy zezwolenie do  druku  weryfikuje  otrzymane
od uzgadniajacych warunki przejazdu, w szczegdlnosci pod katem ich zgodnosci
z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawnymi. W zezwoleniu zamieszcza te, ktére
sq zgodne z ww. przepisami, sg odpowiednie dla okreslonych parametrow danego

pojazdu oraz sg powtarzane w kilku uzgodnieniach w tej samej formie.
§ 15.

Obliczanie termindw waznosci wydawanych zezwolen na przejazdy pojazdéw
nienormatywnych (14 dni, 1 miesiac, 6 miesiecy, 12 miesiecy, 24 miesiace), nalezy
dokonac zgodnie z art. 112 k.c. (Dz.U. z 2014 poz. 121 z pdzn.zm.) oraz art. 57 § 3 kpa.
Przyktadowo, termin waznosci zezwolenia waznego od dnia 8 sierpnia na okres 1

miesigca uptywa z koncem dnia 8 wrzesnia. W przypadku zezwolenia waznego od dnia 8



sierpnia 2014 r. na okres 6 miesiecy, jego waznos¢ uptynie wraz z koncem dnia 8 lutego
2015 r., analogicznie nalezy postepowac przy obliczeniu termindw 12-miesiecznych

i 24-miesiecznych.

§ 16.

Zezwolenie wydawane jest na przejazd pojazdu nienormatywnego w celu umozliwienia
dojazdu do i ze wskazanego w zezwoleniu miejsca i uprawnia do ruchu po drogach
wskazanych w zezwoleniu. Przez przejazd nalezy rozumie¢ przemieszczanie sie pojazdu

po wyznaczonej trasie przy czym przejazd powrotny nalezy traktowaé w sposéb odrebny.
§17.

1. Zezwolenie drukuje sie na specjalnie przeznaczonych do tego drukach Sscistego
zarachowania zwanych ,blankietami zezwolen”, ktérych wzor okreslit minister
wilasciwy do spraw transportu w rozporzgdzeniu Ministra Transportu, Budownictwa
i Gospodarki Morskiej z dnia 5 lipca 2012 r. w sprawie zezwolen na przejazd pojazdéw
nienormatywnych (Dz.U. z 2012 r., poz. 764)

2. Ewidencja i kontrola blankietow zezwolen okresla odrebne zarzadzenie Generalnego
Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad w sprawie ewidencji i kontroli drukéw scistego
zarachowania przeznaczonych do wydania zezwolen na przejazdy pojazdéw
nienormatywnych.

3. W przypadku braku miejsca do wpisu warunkow przejazdu na oryginale blankietu
zezwolenia stanowiacego druk Scistego zarachowania, nalezy w uwagach warunkéw
odnotowaé, ze do zezwolenia dolgcza sie warunki przejazdu okreslone w pismie
odpowiedniego zarzadcy drogi powolujgc sie na date jego wystawienia i nadany
numer podawczy.

4. Na oryginale zezwolenia i jego kopii umieszcza sie pieczatke o tresci: ,Pobrano optate
w wysokosci ....... zt.” , przy czym w miejsce kropek recznie wpisuje sie odpowiednio

pobrana optate w zaleznosci od kategorii wydanego zezwolenia.
§ 18.

1. Kopia zezwolenia powinna by¢ drukowana na zwyktym bialym papierze z naniesionym
w prawym gdrnym rogu numerem druku scistego zarachowania.

2. Numer druku scistego zarachowania powinien by¢ naniesiony podczas bezposredniego
drukowania z komputera w wyniku uzycia odpowiedniej aplikacji w programie
komputerowym wspomagajacym wydawanie zezwolen.

3. Druki $cistego zarachowania nalezy uzywac wytacznie do drukowania zezwolen.

§ 19.

Btedy pisarskie i rachunkowe oraz inne oczywiste omyltki w wydanych zezwoleniach

nalezy prostowa¢ w formie postanowienia i drukowaé¢ na odpowiednim blankiecie



korespondencyjnym GDDKiA, o ktérym mowa w odrebnym zarzadzeniu Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad w sprawie blankietdw korespondencyijnych
stosowanych w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad.

§ 20.

1. Do doreczen w sprawach zezwolen stosuje sie odpowiednie przepisy K.p.a.

2. Pisma dorecza sie za potwierdzeniem odbioru przez operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz.
1529), przez swoich pracownikéw lub przez inne upowaznione osoby lub organy.

3. Doreczenie pism nastepuje za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422}, jezell strona lub inny uczestnik
postepowania spelni jeden z nastepujacych warunkéw: -

1) ziozy podanie w formie dokumentu elektronicznego przez elektroniczng skrzynke
podawczg organu;

2) wystapi do organu o takie doreczenie i wskaze organowi publicznej adres
elektroniczny;

3) wyrazi zgode na doreczanie pism w postepowaniu za pomocg tych sSrodkow

i wskaze organowi publicznej adres elektroniczny.
g 21.

1. Od zezwolenia wydanego przez Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad nie
stuzy odwolanie, jednakze strona niezadowolona z decyzji moze w terminie 14 dni
zwrocic sie do tego organu z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.

2. Wnioski o ponowne rozpatrzenie sprawy od zezwolenia sg rozpatrywane przez Centrale

GDDKiA.
. Procedure ponownego rozpatrzenia sprawy przez Centrale GDDKIA okresla zatacznik.

w

§ 22.

1. Wyznaczony przez kierownika komorki organizacyjnej Biura Ekonomiczno
-Finansowego w Centrali lub Wydzialu Finansowego w Qddziale GDDKIiA, pracownik
tego Biura lub Wydziatu, w kazdy dzien roboczy przesyta w formie elektronicznej do
komorki informacje, sporzgdzona na podstawie wyciagow bankowych poprzedniego
dnia roboczego, zawierajacq zestawienie opfat uiszczonych przez podmioty ubiegajgce
sie 0 zezwolenia na przejazd pojazdem niencrmatywnym.

2. Na podstawie zestawienia potwierdzajacego spetnienie sSwiadczenia wnioskodawcy,
poprzez wplyw Srodkdw pienieznych, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 na rachunek
Generalnej Dyrekcji Dréog Krajowych i Autostrad, zgodnie z art. 64g ust. 1 pkt. 3
ustawy, pracownik przygotowujacy zezwolenie, przystepuje do ostatecznych

czynnosci zwigzanych z zakonczeniem procedury wydania zezwolenia,



3. Zwrot wniesionych s$rodkéw pienieznych przez wnioskodawce, moze nastgpi¢ na
podstawie jego pisemnego zgloszenia do Biura Ekonomiczno-Finansowego w Centrali
lub Wydziatu Finansowego w Oddziale GDDKIiA, w przypadku nie wydania zezwolenia

na przejazd.
§ 23.

1. Niewydanie zezwolenia moze nastgpi¢ na skutek:
a) pisemnej rezygnacji wnioskodawcy,
b) braku mozliwosci wytyczenia trasy przejazdu, z uwagi na duze parametry
zestawu,
¢) braku potwierdzenia uiszczenia optaty,
d) nie spetnienia warunkéw wskazanych przez organ przed wydaniem
uzgodnienia trasy,
e) w przypadku nie spetnienia warunkéw okreslonych w rozporzadzeniu MTBIGM
w sprawie zezwolen na przejazd pojazdow nienormatywnych (Dz.U. z 2012 r,
poz. 764)
2. W przypadku, gdy w przestanym przez whioskodawce wniosku minat wnioskowany
przez niego termin przejazdu lub minagt termin uzgodnien lub nie wniesiono
potwierdzenia uiszczenia optaty wraz ze zlozonym wnioskiem lub przed wydaniem

zezwolenia, nalezy sprawe umorzyd.
§ 24.
Zezwolenia nie podlegajg zmianom lub uchyleniu.
§ 25.

Traci moc zarzgdzenie nr 79 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia
13 grudnia 2011 r. w sprawie wydawania zezwolen na przejazdy pojazdow

nienormatywnych.

§ 26.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

0. GENERALNY DYREKTCR
DROG KFBJOWYCH | AUTOSTRAD

(Of

mgrAnz. Ewo Tomala-Borucka



Zatacznik

Postepowanie prowadzone w Oddziatach i Centrali GDDKIA
poprzedzajace ponowne rozpatrzenie sprawy w przedmiocie

II.

=
W N

™

2.1,

2.2,

a)
b)

przejazdow pojazdéw nienormatywnych
Obieg dokumentéw przed sporzadzeniem projektu decyzji

Ztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy bezposrednio do Centrali
GDDKiA.

Nadestany do Centrali GDDKiA wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
dotyczacej zezwolenia na przejazd pojazdu nienormatynego, zwany dalej
~Wnioskiem”, podlega zarejestrowaniu w rejestrze kancelaryjnym. Kancelaria
przekazuje wniosek do sekretariatu Departamentu Zarzadzania Drogami
i Mostami. Nastepnie Dyrektor Departamentu Zarzgdzania Drogami i Mostami
zwany dalej ,Dyrektorem Departamentu” dekretuje wniosek na Naczelnika
Wydzialu Postepowan Administracyjnych Departamentu Zarzadzania Drogami
i Mostami zwanego dalej ,Naczelnikiem Wydzialu”. Wniosek zostaje
zarejestrowany w  wydzialowym rejestrze zwanym dalej ,monitoringlem
spraw”.

Ziozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy bezposrednio do Oddzialu
GDDKIA.

Nadestany do Oddzialu GDDKIiA wniosek © ponowne rozpatrzenie sprawy
dotyczacej zezwolenia na przejazd pojazdu nienormatynego, zwany dalej
~Wnioskiem”, podlega zarejestrowaniu w rejestrze Biura Podawczego lub
sekretariatu Oddziatu . Biuro Podawcze |lub sekretariat przekazuje wniosek do
Dyrektora Zarzgdzania Drogami i Mostami. Nastepnie Dyrektor Zarzadzania
Drogami i Mostami zwany dalej ,Dyrektorem” dekretuje wniosek na Naczelnika
Wydziatu Droég i Sieci Drogowej zwanego dalej ,Naczelnikiem Wydziatu”.
Whniosek zostaje zarejestrowany w wydzialowym rejestrze zwanym dalej
»monitoringiem spraw”. Po zebraniu niezbednych dokumentoéw catosé sprawy
Dyrektor Zarzadzania Drogami | Mostami niezwtocznie przekazuje sprawe do
Centrali GDDKiA.

Tryb sporzadzania projektu decyzji
Postepowanie wstepne

Nalezy sprawdzi€, czy wniosek zlozyla strona postepowania. Strone ustala sie
na podstawie art. 28 k.p.a. i stosownych przepiséw prawa materialnego.
Sprawdzeniu podlega zachowanie terminu dla zloZzenia wniosku.

Sprawdzona zostaje poprawnos¢ formalna wniosku,

Analiza merytoryczna materiatu zebranego w sprawie.

Sprawa powinna zosta¢ zalatwiona bez zbednej zwloki, w terminach
okreslonych w art. 35 k.p.a., przy czym terminy oblicza sie w sposéb
okresdlony w art. 57 k.p.a. W przypadku szczegélnie skomplikowanej sprawy
termin jej rozpatrzenia moze ulec przedtuzeniu, po poinformowaniu (w formie
zawiadomienia} strony o niezatatwieniu sprawy w terminie, z podaniem
przyczyny jego niedotrzymania. Jednoczesnie wyznacza sie nowy termin
zalatwienia sprawy (art. 36 § 1 k.p.a.).

Przed sporzadzeniem projektu decyzji nalezy dokonaé¢ oceny mozliwosci
zapewnienia innych warunkdw przejazdu oraz rozwazy¢ w szczegolnosci;
bezpieczenstwo w ruchu drogowym,

wymagania techniczne i uzytkowe dla poszczegdlnych klas drég i obiektéw
mostowych,
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zgodnos$c¢ z obowigzujacymi uregulowaniami prawnymi.

Decyzja powinna by¢é oparta na podstawie catoksztattu materiatu
zgromadzonego w sprawie. Zebrany materiat dowodowy i dokonana rzetelna
analiza stanowig podstawe do przygotowania projektu decyzji:

utrzymujacej w mocy zaskarzong decyzje {(art. 138 § 1 pkt 1 k.p.a.),
uchylajacej zaskarzona decyzje w catosci albo w czesci i w tym zakresie
orzekajgcej co do istoty sprawy (art. 138 § 1 pkt 2 k.p.a.),

uchylajacej zaskarzong decyzje i umarzajacej postepowanie w sprawie (art.
138 § 1 pkt 2 k.p.a.),

umarzajacej postepowanie zainicjowane wnioskiem (art. 138 § 1 pkt 3
k.p.a.).

Tryb dziatania organu po wydaniu decyzji

Wydanie decyzji zostaje odnotowane w monitoringu spraw.

Wydana decyzje dorecza sie - za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
- wszystkim stronom postepowania.

W wydanej decyzji nalezy zawrze¢ pouczenie o mozliwosci skorzystania
z sadowo-administracyjnej kontroli {pouczenie 0 mozliwosci ziozenia skargi do
WSA wraz ze wskazaniem terminu).

W przypadku ziozenia skargi na decyzje organu, nalezy jg przekazaé
w terminie 30 dni od daty jej doreczenia do Wojewbdzkiego Sadu
Administracyjnegc w Warszawie wraz z aktami sprawy i odpowiedzig na
skarge.

Odestanie

sprawach nieuregulowanych stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu

postepowania administracyjnego.



